
 

Accordo Quadro 

 Lavori di manutenzione edile ed impiantistica da attuarsi presso gli edifici proprietà di Eur 

 a destinazione mista non residenziale, siti in Roma, Municipio IX 

 

1. Programma degli interventi
2. Documentazione 
tecnica intervento

3. Richiesta 
intervento (Ticket)

4. Presa in consegna 
Ticket

5. Accettazione ODA 6. Verifica intervento 7. Liquidazione

All. 06 - Processo Ordine di Acquisto (ODA) 

  

        

 

Attività 

• Definizione degli 

interventi da attuare nel 

semestre 

• Definizione livello 

criticità (urgenza) 

 

 

 

 

 

• Predisposizione allegati 

tecnici al Ticket (progetto) 

 

• Definizione tempi di 

presa in consegna e 

predisposizione 

specifiche tecniche lavori 

se > di 5gg (DL) 

• Compilazione Ticket 

 

• Visione Ticket 

• Valutazione 

documentazione 

tecnica a corredo del 

Ticket 

• Verifica preliminare 

luoghi 

• Presa in consegna 

Ticket e 

predisposizione 

specifiche tecniche 

lavori; ovvero 

eventuali osservazioni 

ritenute ostative alla 

presa in consegna del 

Ticket  

• Indicazione eventuale 

subappalto 

 

• In caso di 

osservazioni il RUP 

decide:  

sospensione termini 

accettazione  

Ticket; 

annullamento e 

riemissione Ticket; 

(da punto 2.) 

conferma Ticket 

iniziale 

• Emissione O.D.A. 

• Approvazione O.D.A. 

• Autorizzazione 

O.D.A. 

• Accettazione O.D.A. 

• Presa atto titoli 

autorizzativi 

• Eventuale autorizzazione 

subappalto 

• Consegna lavori 

• Comunicazione inizio lavori 

Enti 

• Verifica esecuzione 

• Comunicazione fine lavori 

Enti 

• Consegna “As Built” e 

certificazioni 

 

• Consegna elenco 

subappaltatori e relativo 

importo eseguito nel SAL 

e/o dichiarazione App 

plurisoggettivi 

• Compilazione SAL 

• Emissione del SAL 

• Emissione Certificato di 

Pagamento 

Responsabile 

Prodotto finito 

 

• Owner di processo / RUP 

 

• RUP  

• Supporto RUP (Progettista) 

• DL 

• DL • APP 

 

• DL 

• RUP 

• Procuratore / AD 

• APP 

 

• DL 

• APP 

• APP 

• DL 

• RUP 

 

Prodotto finito 

• Programma degli 

interventi da attivare nel 

semestre 

• Autorizzazioni 

• Progetto esecutivo, CME, 

PSC specifico (se necessario), 

Cronoprogramma lavori 

• Validazione progetto 

• Emissione Ticket 

(Sistema informativo o 

PEC)  

 

• Presa in consegna 

• Specifiche tecniche 

(entro 5 giorni salvo 

diversa indicazione del 

Ticket) 

• Richiesta di 

subappalto 

• Annullamento Ticket 

(RUP) 

• Emissione O.D.A. 

(DL) 

• Approvazione O.D.A. 

(RUP) 

• Autorizzazione 

spesa (Proc. / AD) 

• Accettazione O.D.A. 

(APP) 

• Verbale consegna lavori 

• Autorizzazione subapp. 

• Pagamento anticipazione 

• Elaborati costruttivi e 

PSC/POS  

• Report tempi e produzione  

• Certificato corretta 

esecuzione/Collaudo 

• Elaborati “as bulit” e 

certificazioni (APP) 

• Accatastamento 

 

• SAL 

• Certificato di Pagamento 


